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REGULAMIN KOMISJI OCENY WNIOSKOW

0 przyznanie wsparcia finansowego (grantu) na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej
w projekcie realizowanym w ramach Poddziatania 8.3.1 Wsparcie na zaktadanie dziatalno$ci
gospodarczej w formie dotacji Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego
2014-2020
»,Czas na biznes w Matopolsce Zachodniej”

nr projektu RPMP.08.03.01-12-0082/16

§1
Postanowienia ogéine
Za powotanie Komisji Oceny Wnioskéw zwanej dalej KOW odpowiedzialny jest Beneficjent.

W skfad KOW wchodzg pracownicy Lidera i Partneréw (ocena formalna), oraz minimum czterech ekspertow
(ocena merytoryczna biznesplanéw), posiadajgcych odpowiednie przygotowanie teoretyczne/lub
doswiadczenie w ocenie biznesplandéw/przedsiewzie¢ gospodarczych na potrzeby dotacji/pozyczek/kredytéw
oraz znajomosci realiow funkcjonowania nowopowstatych firm.

W posiedzeniach Komisji mogg bra¢ udziat wydelegowani pracownicy IOK (w roli obserwatoréw, z prawem
wgladu do dokumentéw i protokotdow z posiedzen Komisji). Beneficjent ma obowigzek powiadomienia
wiasciwej IOK o planowanym terminie posiedzenia Komisji Oceny Wnioskdéw na co najmniej 5 dni roboczych
przed jej zwotaniem.

Posiedzenia KOW bedg odbywac¢ sie kazdorazowo po zakonczeniu naboru wnioskéw, w terminie i miejscu
wyznaczonym przez Beneficjenta, o czym WUP w Krakowie zostanie pisemnie poinformowany w terminie 5
dni przed posiedzeniem KOW.

§2
Przewodniczacy Komisji Oceny Wnioskéw

Przewodniczagcym KOW jest osoba uprawniona do reprezentowania Beneficjenta bgdZz osoba przez niego
wyznaczona.

Przewodniczgcy powotuje czionkéw KOW.

Przewodniczgcy KOW moze wyznaczy¢ sposréd czionkow KOW swojego Zastepce. Wyznaczenie Zastepcy
nastepuje w formie pisemnego upowaznienia.

Przewodniczgcy/Zastepca Przewodniczgcego KOW jest odpowiedzialny za zapewnienie bezstronnosci i
przejrzystosci prac KOW.

§3
Zadania Komisji Oceny Wnioskéw
KOW jest odpowiedzialna za:

przeprowadzenie oceny merytorycznej wnioskow (w tym: zweryfikowanie biznes plandéw i pozostatych
zatgcznikéw do wniosku),

wytonienie wnioskow kwalifikujgcych sie do otrzymania wsparcia w postaci przyznania srodkéow na
rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej i/lub wsparcia pomostowego, ktére moze by¢ przyznane
uczestnikom projektu, ktérych biznesplany uzyskaty minimum 70 punktéw ogdtem oraz minimalng ilosé
punktéw w poszczegdlnych kategoriach oceny okreslong we wzorze biznesplanu.
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§4
Posiedzenia Komisji Oceny Wnioskow

. Czlonkowie KOW dokonujg oceny merytorycznej wnioskdw podczas posiedzenia KOW, ktére odbywa sie w
siedzibie Beneficjenta lub Partneréw lub w innym wskazanym przez nich miejscu.

§5
Zasada bezstronnosci prac Komisji Oceny Wnioskéw

. Czlonkowie KOW nie mogg by¢ zwigzani z uczestnikami projektu stosunkiem osobistym lub stuzbowym,
takiego rodzaju, ktéry mogtby wywota¢ watpliwosci co do bezstronnosci przeprowadzonych czynnosci.

. Czlonkowie KOW oraz obserwator zobowigzani sg do podpisania przed przystgpieniem do prac KOW
Deklaracji poufnosci i bezstronno$ci.

. Kazdy czionek KOW przed przystgpieniem do oceny wniosku, zobowigzany jest takze podpisa¢ Deklaracje
poufnosci i bezstronno$ci znajdujgcg sie w Karcie Oceny Merytorycznej w odniesieniu do ocenianego przez
siebie wniosku. Nie podpisanie Deklaracji poufnos$ci i bezstronnos$ci pozbawia czitonka KOW mozliwosci
oceny danego wniosku.

. W przypadku, okre$lonym w ust. 3, wniosek jest kierowany do oceny innego czionka KOW wskazanego przez
Przewodniczgcego/Zastepce Przewodniczacego.

§6
Ocena merytoryczna wnioskow
. Przedmiotem oceny KOW sg wytgcznie wnioski spetniajgce wymogi formaine.

. Oceny merytorycznej dokonuje sie przy pomocy Karty Oceny Merytorycznej , ktérej wzér stanowi zatgcznik do
niniejszego regulaminu

3. Kazdy wniosek oceniany jest przez 2 cztonkéw KOW obecnych na posiedzeniu.

. Osoba oceniajgca wniosek zobowigzana jest do przedstawienia w formie pisemnej uzasadnienia
wystawionej oceny koncowej, jak i ocen czagstkowych z poszczegdlnych czesci wniosku, co potwierdza
wiasnorecznym podpisem.

. Dla biznes planéw, ktére w wyniku oceny merytorycznej uzyskaty min.70 pkt. ogétem i minimalng ilo$¢ pkt. w
poszczegolnych kategoriach oceny biznes planéw zostang zastosowane nastepujgce kryteria premiujgce:

a) utworzenie miejsca pracy - do 12 m-cy od dnia uzyskania dotacji. Utworzenie dodatkowego miejsca
pracy oznacza zatrudnienie na podstawie umowy o prace (w rozumieniu Kodeksu pracy)
przynajmniej 1 pracownika. Stosunek pracy powinien byé zawarty na co najmniej 3 miesigce i/lub
wartos¢ umowy powinna byé réwna lub wyzsza trzykrotno$ci minimalnego wynagrodzenia.
Premiowanie w zakresie dodatkowego miejsca pracy (premiuje - nie premiuje: TAK: +35 pkt., NIE: 0

pkt.).

b) zatozenie dziatalnosci w powiatach 0 nizszym poziomie przedsiebiorczosci
(chrzanowski/oswiecimski): TAK: +31 pkt.; NIE: O pkt.

Spetnienie w/w kryteridw na podstawie zapiséw biznes planéw i stwierdzenia przez KOW, Ze planowane
zatrudnienie jest mozliwe do osiggniecia.

Po przyznaniu punktéw premiujgcych sporzgdzone zostang w obrebie danego naboru wspdine dla:
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a) CBMziSSZIH
b) ARMZiTOZCH:

1) listy rankingowe uszeregowane w kolejnosci malejgcej liczby punktow, zawierajgce liste oséb, ktére
otrzymujg dotacje - z 0k.600 UP — 520 otrzyma dotacje,

2) listy rezerwowe (osoby, ktdre uzyskaty ocene pozytywna, ale nie zakwalifikowaty sie z powodu braku
Srodkow),

3) listy os6b odrzuconych z powodu nieuzyskania wymaganej liczby punktow, tj. lista osob ktérych
biznes plany zostaty ocenione negatywnie.

W przypadku uzyskania przez kandydatéw do projektu tej samej liczby punktéw, o wyzszej pozycji na
liscie decydowa¢ bedzie ocena poréwnawcza dokonana przez Przewodniczgcego Komisji Oceny
Whnioskéw.

Beneficjent pisemnie informuje uczestnika projektu o wyniku oceny wnioskéw w terminie 5 dni roboczych
od dnia dokonania oceny, wraz z iloscig przyznanych punktow oraz minimum 5 zdaniowym
uzasadnieniem oceny, wskazujgcym przyczyny obnizenia punktaciji.

§7

Negocjacje

Podczas posiedzenia KOW dokona oceny kwalifikowalno$ci wydatkdéw przypadku wsparcia
finansowego na rozpoczecie dziatalno$ci gospodarczej i moze zakwestionowaé wysokos$é
whioskowanej pomocy.

W przypadku stwierdzenia przez KOW, Ze nie wszystkie przedstawione we wniosku
i biznesplanie wydatki sg kwalifikowalne lub ich wysokos¢ zostata zawyzona w stosunku do cen
rynkowych lub sg zbedne w odniesieniu do profilu dziatalnosci, Uczestnikowi proponowane jest
obnizenie wartosci dofinasowania.

Informacja z uzasadnieniem proponowanego obnizenia wartosci wnioskowanego dofinasowania jest
przekazywana Uczestnikowi projektu réwnoczesnie z informacja
o ilosci przyznanych punktéw oraz minimum 10 zdaniowym uzasadnieniem oceny, wskazujgcym
przyczyny obnizenia punktacji.

Uczestnik projektu, ktérego wydatki w biznesplanie zostaty obnizone, ustosunkowuje sie pisemnie do
propozycji KOW, w terminie 5 dni roboczych od otrzymania pisma wzywajgcego do negocjac;ji.

Po ztozeniu przez Uczestnika projektu odpowiedzi w negocjacjach, KOW wydaje wigzgca i ostateczng
decyzje o wysoko$ci przyznanych srodkéw na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej. Uczestnik
projektu przyjmuje przyznang po negocjacjach wysokos¢ dotacji lub odstepuje od realizacji
przedsiewziecia.

§8

Odwotanie od wynikow weryfikacji formalnej oraz oceny merytorycznej Wnioskow
0 przyznanie wsparcia finansowego na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej
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1. Uczestnik projektu, ktérego biznesplan podlegat ocenie przez KOW, ma prawo wglagdu do karty
weryfikacji formalnej i ocen merytorycznych biznesplanu. W przypadku zakwestionowania oceny,
Uczestnikowi przystuguje prawo ztozenia do Beneficjenta pisemnego wniosku o ponowng weryfikacje
lub ocene biznesplanu w terminie 8 dni roboczych® od dnia otrzymania pisemnej informacji o wyniku
oceny”.

2. Whniosek o ponowng weryfikacje lub ocene biznesplanu powinien zawieraé dane kandydata oraz
wyczerpujgce okreslenie zarzutéw odnosnie przeprowadzonej oceny ze wskazaniem, w jakim zakresie
ocena zostata przeprowadzona w sposob nieprawidtowy.

3. Beneficient ma  obowigzek dokonania  ponownej  weryfikacji lub  oceny  Wniosku
0 przyznanie wsparcia finansowego na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej w terminie 10 dni
roboczych od dnia ztozenia wniosku o ponowng weryfikacje lub ocene biznesplanu, przy czym ocena ta
nie moze by¢ dokonywana przez te same osoby, ktére uczestniczyty w pierwotnej ocenie.

4. Beneficjent w terminie 3 dni roboczych od zakohczenia ponownej weryfikacji lub oceny Wniosku o
przyznanie wsparcia finansowego na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej ma obowigzek pisemnego
poinformowania uczestnika projektu o jej wynikach, ktéra jest oceng wigzgcg i ostateczna, od ktérej nie
przystuguje ponowne odwotanie.

5. Ewentualne odwotania nie wstrzymujg podpisywania uméw z uczestnikami, ktérym zostata przyznana
dotacja. Ostateczne zamkniecie listy uczestnikow projektu kwalifikujgacych sie do otrzymania dotacji
mozliwe jest po rozpatrzeniu wszystkich wnioskéw o ponowng ocene.

§6
Publikacja listy rankingowej

1. Po zakonczeniu oceny biznesplanoéw, wnioskéw o przyznanie wsparcia pomostowego oraz rozpatrzeniu
ewentualnych odwotah od oceny i zakonczeniu negocjacji, Beneficjent zatwierdza ostateczng liste
rankingows.

2. Ostateczna lista rankingowa Wnioskéw o przyznanie wsparcia finansowego na rozpoczecie dziatalnosci
gospodarczej oraz Wnioskéw o przyznanie wsparcia pomostowego zostaje opublikowana w biurze
projektu, punktach obstugi oraz na stronie internetowej projektu www.czasnabiznes.eu.

§8
Protokot z posiedzenia Komisji Oceny Wnioskow

1 Z przeprowadzonych czynnosci wymienionych w § 6 oraz 7 niniejszego regulaminu KOW sporzadza protokot
z posiedzenia Komisji Oceny Wnioskéw, ktéry zawiera:
a) okreslenie terminu i miejsca posiedzenia,
b) informacje na temat oséb biorgcych udziat w posiedzeniu KOW oraz liczby ocenionych wnioskow,
a) liste rankingowa . liste wnioskéw uszeregowanych w kolejnosci malejgcej liczby uzyskanych punktéw,

! 7a dzien wptywu odwotania (przestanego pocztg/kurierem/dostarczonego osobiscie lub przez osobe trzecig) uwaza sie dzien, w ktérym
odwotanie zostato doreczone do biura projektu: prowadzonego przez Stowarzyszenie na Rzecz Szkoly Zarzadzania i Handlu (SSZIH) w
Oswiecimiu, przy ul. Leszczynskiej 7 lub do punktu obstugi prowadzonego przez Centrum Biznesu Matopolski Zachodniej Sp. z o.0.
(CBMZ): Oswiecim, ul. Gospodarcza 24 albo do punktu obstugi prowadzonego przez Towarzystwo OsSwiatowe Ziemi Chrzanowskiej
TOZCH): Chrzandw, ul. Grunwaldzka 5 albo do punktu obstugi prowadzonego przez Agencje Rozwoju Matopolski Zachodniej SA (ARMZ):
Grunwaldzka 5, Chrzanéw.

2 Pismo dwukrotnie awizowane i nie odebrane uwaza sie za doreczone, z uptywem ostatniego dnia przewidzianego na jego odbidr.
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b) Karty Oceny Merytorycznej wnioskow wypetnione i podpisane przez czionkéw Komisji, ktérzy
przeprowadzili ocene wnioskéw.

3. Protokot z posiedzenia KOW podpisany przez wszystkich cztonkéw KOW oraz obserwator (w przypadku ,
gdy brat udziat w KOW) wraz ze wszystkimi zatgcznikami oraz wnioskami przechowuje Beneficjent.

§9
Postanowienia koncowe

Komisja Oceny Whnioskéw dziata na podstawie niniejszego regulaminu.



